Anexa
la Ordinul nr. ¥ %
din Z2L& J& 2023

REGULAMENT
cu privire la regimul juridic al cadourilor in cadrul Cancelariei de Stat

I. DISPOZITII GENERALE

1. Prevederile Regulamentului privind regimul juridic al cadourilor determina
modul de activitate a Comisiei de evaluare si evidentad a cadourilor in cadrul Cancelariei
de Stat, precum si modul de evidentd, evaluare, pastrare, utilizare si rascumpérare a
cadourilor oferite din politete sau cu prilejul actiunilor de protocol (in continuare -
cadouri admisibile) si a cadourilor inadmisibile oferite agentilor publici in sensul art.3
din Legea integritatii nr.82/2017.

2. in sensul prezentului Regulament, notiunile utilizate au urmatoarele
semnificatii:

cadouri - bunuri (corporale si incorporale), servicii, favoruri, invitatii sau orice
alt avantaj oferit unui agent public in legatura cu exercitarea functiilor sale profesionale;

cadouri admisibile —cadouri oferite din politete sau cu prilejul actiunilor de
protocol, inclusiv monede metalice jubiliare si comemorative;

cadouri inadmisibile - bunuri, servicii, favoruri, invitatii sau orice alt avantaj
care le sunt destinate personal agentilor publici sau familiei lor, daca oferirea sau
acordarea lor este legata direct sau indirect de desfasurarea activitatii lor profesionale;

cadouri oferite din politete - cadouri oferite in contextul unor
sarbatori/evenimente personale/profesionale/nationale in semn de inalta apreciere, care
nu influenteaza si nu sunt susceptibile de a fi percepute ca influentand Tndeplinirea
impartiala a atributiilor de serviciu;

cadouri oferite cu prilejul actiunilor de protocol bunuri, inclusiv produse
perisabile, oferite, de obicei, in cadrul delegatiilor oficiale sau oferite reprezentantilor
unei alte entitati publice, comunitdti sau guvern strain.

3. Cadourile oferite cu prilejul actiunilor de protocol trebuie sa fie acceptate de
agentii publici in numele Cancelariei de Stat. Primirea cadourilor oferite cu prilejul
actiunilor de protocol se inregistreaza in Registrul de evidenta a cadourilor admisibile.

4. Cadoul oferit cu prilejul actiunilor de protocol se considerd proprietatea
Cancelariei de Stat, indiferent de valoare.

5. Cadourile admisibile care includ privilegii, invitatii/bilete la evenimente
sportive, culturale sau sociale, acoperirea cheltuielilor de transport, cazare si diurna,
reduceri, gratuitati si programe de loialitate, altele decét cele prevazute la pct.7
subpct.4), ori orice alte favoruri sau avantaje oferite unui agent public sunt pasibile de
a fi declarate, evaluate si luate Tn evidentd conform procedurii stabilite de prezentul
Regulament.



6. Banii aflati Tn circulatie, Tn moneda nationald sau straina, mijloacele si
instrumentele financiare de plata nu sunt considerate cadouri admisibile.

7. Sunt exceptate de la prevederile prezentului Regulament:

1) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea
primite Tn exercitarea functiei;

2) obiectele de birotica si papetarie (produse de stocare a datelor, genti din panza,
agende, blocnotesuri, carnete si caiete sub diferite forme, mape, creioane, pixuri,
markere si alte obiecte similare) receptionate de agentii publici cu ocazia participarii
acestora la seminare de instruire, conferinte, mese rotunde si alte evenimente similare;

3) produsele perisabile;

4) cadourile primite de agentii publici sub forma de beneficii sau reduceri la
achizitionarea unor bunuri si servicii acordate unei categorii largi de persoane,
publicului in general sau unei ntregi clientele;

5) cheltuielile platite de catre o organizatie necomerciala autohtona sau straina, o
entitate publica straind sau autohtona pentru participarea la o conferintd, vizitd de
studiu, misiune de cercetare sau orice alta intalnire Tn interes de serviciu.

Il. COMISIA DE EVIDENTA SI EVALUARE
A CADOURILOR. EVALUAREA CADOURILOR ADMISIBILE

8. Tn cadrul Cancelariei de Stat se constituie, prin ordinul Secretarului General al
Guvernului, Comisia de evidenta si evaluare a cadourilor (in continuare - Comisie).

9. Comisia este compusa din 3 membri, prezidata de presedinte. Din componenta
Comisiei face parte, in mod obligatoriu, un angajat al Directiei financiare si patrimoniu.
Lucrdrile de secretariat ale Comisiei si tinerea registrelor de evidentd a cadourilor
admisibile/inadmisibile este asigurat de Sectia integritate institutionala si protectia
secretului de stat. Prin ordinul de constituire a Comisiei sunt desemnati si 3 supleanti.

10. Pentru activitatea desfasurata in cadrul Comisiei, membrii acesteia nu sunt
remunerati.

11. Comisia are urmatoarele atributii:

1) tine evidenta cadourilor admisibile si inadmisibile;

2) evalueaza cadourile admisibile;

3) retumeaza cadoul admisibil beneficiarului;

4) propune secretarului general al Guvernului, dupa caz, pastrarea cadoului
admisibil Tn proprietatea entitatii publice, transmiterea cadoului inadmisibil catre
Centrul National Anticoruptie sau transmiterea cadoului admisibil cu titlu gratuit in
scopuri de caritate;

5) asigura pastrarea si securitatea cadourilor admisibile predate Comisiei;

6) inventariaza cadourile admisibile;

7) preda cadourile inadmisibile receptionate de la beneficiari Centrului National
Anticoruptie;



8) mentine si actualizeaza trimestrial pe pagina web oficiala a entitatii publice
Registrul de evidenta a cadourilor admisibile si Registrul de evidenta a cadourilor
inadmisibile (in continuare - registre).

12. Sedintele Comisiei se convoaca de catre presedinte in termen de 3 zile
lucratoare de la data depunerii de catre beneficiar a demersului privind predarea
cadoului admisibil.

13. Sedintele Comisiei sunt deliberative daca la ele participa toti membrii
acesteia. Toate deciziile Comisiei se iau cu majoritatea simpla de voturi si se
consemneaza intr-un proces-verbal semnat de toti membrii.

14. In cazul Tn care unul sau mai multi membri ai Comisiei au solicitat evaluarea
cadoului admisibil sau unul dintre membrii Comisiei este beneficiarul unui cadou
admisibil sau inadmisibil, acestia nu participa la sedintele Comisiei, fiind Tnlocuiti de
supleanti, Tn ordinea indicatd in actul administrativ de constituire a Comisiei.
Dispozitiile pct.13 se aplicd in mod corespunzétor.

15. in cazul neparticiparii presedintelui sau a secretarului, Comisia decide
exercitarea atributiilor acestora de catre unul dintre membrii ei sau, dupa caz, de catre
supleant.

16. Comisia evalueaza cadoul admisibil, tindnd cont de pretul de piata al acestuia
indicat Tn demersul beneficiarului sau documentele anexate la demers. in cazurile in
care stabilirea valorii serviciilor, favorurilor, privilegiilor, invitatiilor sau a oricarui alt
avantaj prezinta dificultati pentru beneficiar, acesta le va declara fara a indica valoarea
cadoului.

17. in cazul absentei informatiilor privind pretul cadoului admisibil, Comisia
determinad valoarea acestuia pornind de la pretul de piata la data predarii cadoului
admisibil pentru bunuri sau servicii analogice si utilizand o medie de trei mostre ale
caror preturi sa difere semnificativ.

18. Daca se cunoaste pretul cadoului admisibil Tn valuta straina, valoarea acestuia
se stabileste Tn lei moldovenesti la cursul oficial stabilit de Banca Nationala a Moldovei
la ziua evaluarii.

19. In cazul in care Comisia ajunge la concluzia ca respectivul cadou admisibil
poate avea o valoare istorica, stiintifica, artistica sau alta valoare culturala si evaluarea
acestuia este imposibila din cauza unicitatii sale, precum si Tn situatia Tn care nu se
ajunge la un consens asupra valorii cadoului admisibil, Comisia, Tn termen de 5 zile
lucratoare, va Tnainta un demers scris expertilor in domeniu pentru obtinerea raportului
de evaluare.

20. Consultarea expertilor se efectueaza de catre Cancelaria de Stat care solicita
evaluarea cadoului admisibil. Evaluarea se efectueaza din contul mijloacelor financiare
ale Cancelgriei de Stat.

21. In cazul in care Comisia a decis ca nu este necesara invitarea unui expert
pentru evaluarea cadoului admisibil si nu a ajuns la un consens asupra deciziei ce
urmeaza a fi luatda in privinta evaluarii cadoului admisibil, presedintele Comisiei
convoaca, in termen de 5 zile lucrdtoare, o sedinta suplimentara. Tn cazul in care la
sedinta suplimentard nu se ajunge la un consens asupra valorii cadoului admisibil,
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Comisia va Tnainta, in termen de 3 zile lucratoare, un demers scris expertilor in domeniu
pentru obtinerea raportului de evaluare.

22. In calitate de valoare totald a cadourilor oferite din politete sau cu prilejul
actiunilor de protocol este admisa suma maxima de 1000 de lei in decursul unui an
calendaristic.

Ca urmare a evaluarii, Comisia ia una dintre urmatoarele decizii:

1) retumarea cadoului admisibil beneficiarului —1in cazul in care valoarea
cadourilor admisibile in decursul unui an calendaristic nu depaseste cumulativ suma de
1000 de lei;

2) rascumpararea cadoului admisibil daca beneficiarul solicita acest lucru - Tn
cazul in care valoarea cadourilor admisibile Tn decursul unui an calendaristic depaseste
cumulativ suma de 1000 de lei;

3) trecerea cadoului admisibil in proprietatea Cancelariei de Stat:

a) Tn cazul in care valoarea cumulativa a cadourilor admisibile Tn decursul unui
an calendaristic depaseste suma de 1000 de lei si beneficiarul nu a prezentat, in termenul
stabilit, dovada de plata a contravalorii;

b) daca beneficiarul solicitd Tn mod expres Tn demersul privind predarea cadoului
admisibil transmiterea acestuia in proprietatea Cancelariei de Stat;

4) predarea catre Centrul National Anticoruptie a cadourilor receptionate de la
beneficiari, care, In urma evaluarii Comisiei, sunt considerate cadouri inadmisibile, cu
informarea secretarului general al Guvernului.

23. In cazul in care nu este de acord cu decizia Comisiei de trecere a cadoului
admisibil Tn proprietatea Cancelariei de Stat, beneficiarul este in drept sa conteste in
instanta de contencios administrativ.

I11. EVIDENTA CADOURILOR

24. Beneficiarul are obligatia sa declare cadourile admisibile si cele inadmisibile
in cazul oferirii acestora fara stirea sa (lasat in birou, anticamera etc.).

Solicitarea sau acceptarea cadourilor inadmisibile constituie acte de coruptie in
sensul Codului penal al Republicii Moldovanr.985/2002 si Legii integritatii nr.82/2017.

25. Cadourile admisibile sunt prezentate Comisiei de cdtre beneficiar in starea
initiald, in termen de 3 zile lucrdtoare de la primire. In cazul in care cadoul admisibil
este primit in timpul aflarii beneficiarului Tn deplasare, acesta urmeaza a fi prezentat in
termen de 3 zile lucratoare de la data revenirii la locul de munca.

26. Beneficiarul Tnainteaza Comisiei un demers privind predarea cadoului
admisibil (in continuare - demers), formulat in scris conform anexei nr.l la prezentul
Regulament, care este Tnsotit de cadoul admisibil primit si, dupa caz, de alte documente
aferente acestuia.

27. Dupd primirea demersului, responsabilul din cadrul Sectiei integritate
institutionald si protectia secretului de stat Tntocmeste un act de predare-primire a
cadoului admisibil, conform anexei nr. 2. Copia actului de predare-primire este eliberata
beneficiarului.



28. Cadourile admisibile se Tnregistreaza Tntr-un registru special, cu caracter
public, tinut manual si electronic, denumit Registru de evidenta a cadourilor admisibile.

29. Registrul de evidenta a cadourilor admisibile se tine in limba romana si
trebuie sa fie intocmit conform anexei nr.3.

30. La oferirea unui cadou inadmisibil, beneficiarul are obligatia sa 1l refuze,
asigurandu-se cu cel putin un martor, inclusiv dintre colegii de serviciu, dupa
posibilitate.

31. Beneficiarul anunta imediat, Tn scris, secretarul general al Guvernului si
Comisia despre tentativa oferirii si/sau oferirea cadoului inadmisibil, iar in cazul oferirii
acestuia fara stirea sa - imediat ce a cunoscut despre oferirea lui.

32. Beneficiarul raporteaza imediat tentativa oferirii si/sau oferirea cadoului
inadmisibil Centrului National Anticoruptie. Raportarea documentata este facuta prin
posta electronicd, la care se ataseaza demersul semnat olograf sau electronic si scanat
de catre beneficiar, contindnd si viza aplicatd a conducéatorului Cancelariei de Stat,
demersul fiind expediat n original, in termen de 3 zile lucratoare, prin posta, Centrului
National Anticoruptie.

33. Cadourile inadmisibile sunt transmise imediat de catre beneficiar Sectiei
integritate institutionala si protectia secretului de stat printr-un demers conform anexei
nr.4. in cazul oferirii cadoului inadmisibil fara stirea beneficiarului, acesta este transmis
imediat ce beneficiarul a cunoscut despre oferirea lui.

34. Cadoul inadmisibil receptionat de la beneficiar este predat, printr-un demers,
Centrului National Anticoruptie, in termen de 3 zile lucrdtoare de la momentul
receptionarii acestuia.

35. Cadourile inadmisibile se Tnscriu Tntr-un registru special, cu caracter public,
tinut manual si electronic, denumit Registru de evidenta a cadourilor inadmisibile,
conform anexei nr.5. Procedura de nscriere Tn Registrul de evidenta a cadourilor
inadmisibile este similara celei pentru Tnregistrarea cadourilor admisibile.

36. inscrierea Tn registru se efectueaza imediat dupa Tntocmirea actului de
predare primire a cadoului admisibil si a demersului Tn privinta cadoului inadmisibil,
prin atribuirea unui numar de Tnregistrare. Atribuirea numarului de Tinregistrare a
cadoului in registru are loc in ordine consecutiva.

37. inregistrarea repetatda a cadoului admisibil sau inadmisibil Tn registru se
interzice.

38. Tnscrierile Tn registre se efectueaza astfel Tncat sa fie exclusa posibilitatea
radierii (stergerii, distrugerii) lor prin metode mecanice, chimice sau prin alte metode
ori Tn orice alt mod, fara a lasa urme vizibile.

39. finscrierile trebuie facute citet, clar, farda prescurtdri, pentru a evita
interpretarile echivoce. Toate datele sunt scrise in forma completd, potrivit informatiilor
incluse in demers.

40. Concomitent cu emiterea deciziei specificate la pct.22 se face mentiunea n
registrul respectiv cu privire la acest fapt.

41. Cancelaria de Stat este obligata sa asigure pastrarea registrelor in arhiva
proprie, in modul stabilit de legislatie.



IV. UTILIZAREA SI RASCUMPARAREA
CADOURILOR ADMISIBILE

42.7n cazul adoptarii deciziei prevazute la pct.22 subpct.l), Comisia retumeaza
beneficiarului cadoul admisibil in termen de 3 zile lucratoare, intocmind un act de
retumare, conform modelului stabilit in anexa nr.6.

43.1n cazul adoptadrii deciziei prevazute la pct.22 subpct.2), Comisia este obligata
sa informeze beneficiarul in termen de o zi despre dreptul sau de rascumparare a
cadoului admisibil, daca acesta achita contravaloarea cadoului admisibil, stabilita prin
decizia Comisiei.

44. Plata contravalorii se face Tn termen de 30 de zile de la data aducerii la
cunostintd a deciziei prevazute la pct.22 subpct.2), Tn contul bugetului Cancelariei de
Stat.

45. Dupa prezentarea dovezii de platd cadoul admisibil este retumat
beneficiarului in termen de 3 zile lucratoare. Dispozitiile pct.42 se aplica in mod
corespunzator.

46. Daca beneficiarul nu a prezentat dovada de plata a contravalorii in termenul
specificat la pct.44, Comisia ia decizia privind trecerea cadoului admisibil Tn
proprietatea Cancelariei de Stat.

47.7n cazul in care cadourile admisibile declarate de cétre beneficiar nu au atins
valoarea cumulativa de 1000 de lei, prevazutda pentru un an calendaristic, Comisia
informeaza beneficiarul despre posibilitatea rascumpararii cadoului admisibil oferit
ulterior.

48.1n cazul Tn care valoarea cadourilor admisibile declarate de catre beneficiar a
atins suma cumulativa de 1000 de lei prevazuta pentru un an calendaristic, Comisia va
informa beneficiarul despre:

1) posibilitatea rascumpararii cadoului admisibil oferit ulterior, achitand
contravaloarea acestuia stabilitd de Comisie;

2) posibilitatea refuzului de a rascumpara cadoul admisibil oferit, cu transmiterea
acestuia in proprietatea Cancelariei de Stat.

49.71n cazul adoptarii deciziei prevazute la pct.22 subpct.3), Comisia transmite
cadoul admisibil entitatii publice in termen de 30 de zile.

50. Cadourile admisibile trecute Tn proprietatea Cancelariei de Stat si cele
inadmisibile transmise Centrului National Anticoruptie, care prezinta valoare istorica,
stiintifica, artistica sau alta valoare culturald, precum si obiectele de cult pot fi transmise
cu titlu gratuit in folosinta/proprietatea muzeelor, bibliotecilor si institutiilor. Odata cu
transmiterea cadoului admisibil se face mentiunea respectiva in registru, indicandu-se
data transmiterii.

51.1n cazul in care cadoul admisibil mentionat la pct.50 prezintd valoare pentru
entitatea publica, acesta poate ramane n proprietatea Cancelariei de Stat.



52. Anual Comisia inventariaza cadourile admisibile aflate in proprietatea
Cancelariei de Stat, iar rezultatele inventarierii se consemneaza intr-un proces-verbal
semnat de toti membrii acesteia.

53. Cadourile admisibile trecute in proprietatea Cancelariei de Stat si cele
inadmisibile transmise Centrului National Anticoruptie pot fi transmise cu titlu gratuit
n scopuri de caritate.

54. Tnstrdinarea cadourilor admisibile trecute n proprietatea Cancelariei de Stat
se efectueaza n conformitate cu prevederile Regulamentului privind licitatiile cu
strigare si cu reducere, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 136/2009.

55. Mijloacele banesti incasate din Tnstrainarea cadourilor admisibile in conditiile
pct. 55 se transfera in contul bugetului Cancelariei de Stat.

V. PASTRAREA CADOURILOR ADMISIBILE

56. Cancelaria de Stat, pentru pastrarea cadourilor admisibile trecute Tn
proprietatea sa, are sala de expozitie la etajul 1, sediul Guvernului, cadourile neexpuse
se pastreaza in incapere special rezervata.

58. Secretarul general al Guvernului numeste prin ordin persoana responsabila
pentru pastrarea cadourilor admisibile trecute Tn proprietatea Cancelariei de Stat in
incaperile si spatiile destinate in acest scop.



Anexa nr.|

la Regulamentul cu privire la
regimul juridic al cadourilor in
cadrul Cancelariei de Stat

DEMERS
privind predarea cadoului admisibil

Subsemnatul/Subsemnata

(numele, prenumele, functia detinuta si subdiviziunea in cadrul careia activeaza beneficiarul)

declar ca acest cadou admisibil a fost oferit de ¢ a t or e

(numele, prenumele persoanei/denumirea institutiei care a oferit cadoul admisibil, datele de contact ale acesteia)

Tn contextul

Descrierea cadoului admisibil:

Valoarea estimativa a cadoului admisibil (lei):

(se indicd, dupa caz, solicitarea beneficiarului de atransmite cadoul admisibil Tn proprietatea Cancelariei de Stat)

Data completarii

Semnatura beneficiarului



Anexa nr.2
la Regulamentul cu privire la

regimul juridic al cadourilor

ACT
de predare-primire a cadoului admisibil

20 nr.

Prin prezentul act se ia la pastrare cadoul admisibil predat de catre

(numele, prenumele, functia detinuta de beneficiar)
in contextul

Cadoul admisibil a fost predat impreuna cu urmatoarele documente:

A predat: A primit:
Numele, prenumele Numele, prenumele
Semnatura Semnatura

Actul de predare-primire a fost intocmit Tn 2 exemplare.



Anexa nr.3

la Regulamentul cu privire la

regimul juridic al cadourilor
Republica Moldova
Cancelaria de Stat

REGISTRUL
de evidenta a cadourilor admisibile nr.

Nr. Data, Numele, Numele, Descrierea Descrierea Valoarea  Decizia ~ Soarta
d/o luna, prenumele prenumele  imprejurarilor cadoului depiataa luatd S cadoului

anul beneficiarului  persoanei/ In care a fost cadoului  raportcu admisibil

predarii cadoului denumirea  primit cadoul admisibil ~ cadoul
admisibil, institutiei admisibil (lei) admisibil
functia detinutd care a oferit
cadoul
admisibil



Anexa nr,4
la Regulamentul cu privire la
regimul juridic al cadourilor

Viza secretarului general al Guvernului

DEMERS
privind predarea cadoului inadmisibil

Subsemnatul/Subsemnata
(numele, prenumele, functia detinutd, subdiviziunea)

declar ca acest cadou inadmisibil a fost oferit de
(numele, prenumele persoanei/denumirea institutiei care a oferit cadoul inadmisibil, datele de contact ale acesteia)

Tn contextul

Descrierea cadoului inadmisibil:

(se indica, dupa caz, solicitarea beneficiarului de a transmite cadoul inadmisibil Tn proprietatea Cancelariei de Stat)

Data completérii

Semnatura beneficiarului



Republica Moldova

Cancelaria de Stat

REGISTRUL
de evidenta a cadourilor inadmisibile nr.

Numele,
Numele,
prenumele .
D ata, prenumele . Descrierea
L. i persoaneil/ N L. . i
Nr. luna, beneficiarului denumirea imprejurdrilorin Descrierea
d/o anul cadoului L care a fostprimit Cadoului
« s N . institutiei care a L
predarii admisibil, functia K cadoul admisibil
. N oferit cadoul
detinutd

admisibil

Anexa nr.5
la Regulamentul cu privire la
regimul juridic al cadourilor

Valoarea Decizia
de piatd a luatd in Soarta
cadoului raport cu cadoului

admisibil cadoul admisibil
(lei) admisibil



Anexa nr.6
la Regulamentul cu privire la
regimul juridic al cadourilor

ACT
de returnare a cadoului admisibil

20 nr.

Prin prezentul act se confirma returnarea catre domnul/doamna

(numele, prenumele, functia detinutd de beneficiar)

(se indica cadoul admisibil)

primit Tn baza actului de predare-primire nr. din
si inregistrat in Registrul de evidentd a cadourilor admisibile cu nr.

A predat: A primit:
Numele, prenumele Numele, prenumele
Semnatura Semndtura



